
えいせいワークス 業務フロー 
（チラシ・ポスター・簡易 Web 制作［現在準備中］） 

1. お問い合わせ 

メール・お問い合わせフォーム・公式 LINE からご連絡ください。 

内容を確認のうえ、2 営業日以内にご返信いたします。 

2. ヒアリング 

共通ヒアリングシートをご記入いただき、必要に応じて追加でお伺いします。 

3. お見積り・ご提案 

ヒアリング内容をもとにお見積りと制作案をご提示します。 

4. ご契約 

条件にご同意いただけましたら、ご契約手続きをお願いいたします。 

5. 制作開始 

合意内容に基づき、制作を進めます。 

制作内容やスケジュールは状況により調整させていただく場合があります。 

6. 初稿提出・修正 

初稿をご確認いただき、文言の調整やレイアウトの微修正があれば対応します。 

（軽微な修正 1 回無料） 

7. 納品 

完成データ（PDFまたは画像データ）を納品いたします。 

8. 請求・お支払い 

納品後、請求書をお送りします。期日までにお支払いをお願いいたします。 


